
 
 
SAP (modulare Anwenderqualifizierung)  
[Zertifiziert nach Anerkennungs- und Zulassungsverordnung Weiterbildung AZWV-Reg.-Nr. 0559-255-01 (7)] 
 

Dauer: 
 

20.10.2008 – 21.04.2009 (Mindestverweildauer 2 Monate) 
 

Maß.-Nr. AfA 
 

Zugangsvoraus-
setzungen: 

922-3184-08 (Agentur für Arbeit) 
 

Teilnehmer mit einer abgeschlossenen Berufsausbildung in einem 
kaufmännischen Beruf oder Berufserfahrung (mind. 1 Jahr). 

Förderung: 
 

Bei Vorliegen der individuellen Zugangsvoraussetzungen ist eine Förderung 
durch die Agentur für Arbeit / JobCenter nach SGB III (Sozialgesetzbuch III) 
mit Bildungsgutschein sowie Einzelfallförderung möglich. Förderung auch 
über die Deutsche Rentenversicherung möglich. 

 

Inhalt: 
 

� Rechnungswesen (FI/CO)  max. 320h 
� Einführung in mySAP 
� Grundlagen der Programmoberfläche 
� Kommunikations- und Integrationstechnologien 
� Einführung in das externe Rechnungswesen 
� Geschäftspartnerbuchhaltung 
� Einzelabschluss 
� Abschlussbuchungen, Spezielle Ledger realisieren 
� Zusätzliche Funktionen im FI 
� Anlagenbuchhaltung 
� Kosten- und Erlöscontroling 

� Materialwirtschaft (MM/SD) max. 320h 
� Einführung in mySAP 
� Grundlagen der Programmoberfläche 
� Kommunikations- und Integrationstechnologien 
� Materialwirtschaft anwenden (Prozesse der Fremdbeschaffung) 
� Prozesse im Vertrieb 

� Personalwirtschaft (HR)  max. 320h 
� Einführung in mySAP 
� Grundlagen der Programmoberfläche 
� Kommunikations- und Integrationstechnologien 
� Grundlagen Personalwesen 
� Der Personalstammsatz 
� Prozesse in der Personalwirtschaft 
� Das Personalinformationssystem 

 

Abschluss: 
 

Teilnehmerzertifikat des Bildungsträgers. 

Bildungsträger/ 
 
 
 
 
 

Schulungsorte: 
 

Institut für Betriebsorganisation u. Informations-Technik gGmbH 
Lohmühlenstr. 65 • 12435 Berlin, Raum 219 
Tel.: 5 33 38 - 920, -710, -726,-727 Fax: 53 33 88 50 
Internet: www.inbit.de; e-mail: info-berlin@inbit.de 
 
Lohmühlenstr. 65    
12435 Berlin-Treptow     

Ansprechpartner: 
 

Herr Theil,Tel.: 030 / 53 33 87 26, 
Herr Hamann, Tel.: 030 / 53 33 87 27 

 

So finden Sie uns: 
 

 S-Bahnhof Treptower Park � Buslinie 265 Richtung Märkisches Museum 
 bis Haltestelle Heckmannufer oder Bus-Linie 194 Richtung Hermannplatz 
bis Haltestelle Lohmühlenstrasse 

 Unser Angebot ist Ihre Chance! 
 


